Contenido 14 — Ingresar a Planner

Paso 1 - En la Pantalla Principal de Office365, darle clic al icono de Planner. Si este no se
encuentra, dar clic al icono “Todas las aplicaciones”
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Instalar Office

Buenas tardes, Estudiante
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Iniciar nuevo Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway T?das i
aplicaciones

Recientes Anclados  Compartidos conmigo  Descubrir T Cargary abrir...
. L]

- °

I ‘ :

BN
No hay documentos recientes de Office en linea.
Compamr Yy colaborar con otras personas. Para empezar, crea un nuevo documento o
arrastralo aqui para cargar y abrir.
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Seguidamente se presentara una lista con todas las aplicaciones de Office365, seleccione la
aplicacién de Planner
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Todas las aplicaciones

Calendario

Planee y comparta haras de reunic..

Excel

Descubra datos, conéctese 2 ellos, ...

OneNote

Captura y organiza las notas en tod..

Power Automate

Cree flujos de trabajo entre aplicaci...

Sway

Cree y comparta informes interactiv...

Video

Comparta videos de clases, reunion...

Todas las aplicaciones

Trucos y sugerencias

Ce

-
cX
b
™

Contactos

Orgarice la informacién de contact..

Forms

Crea encusstas, cusstionarios y son...

Qutlook

Correo electrénico de categoria em...

PowerPoint

Disefie presentaciones profesionales.

Tareas

Crea y administra las tareas en Outl..

Whiteboard

Idee y colabore en un lienzo de for...

Delve
Qbtenga conclusionas personales & ..

Kaizala
Una aplicacién de chat mévil sencill...

Planner
Cree planes, organice y asigne tarea..
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SharePoint
Comparta y administre el contenido..

Teams
El espacio de trabajo para equipos ..

Word

Demuestre sus habilidades para la e...
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Dynamics 365

Rompa las barreras entre las aplicac..

OneDrive
Almacene sus archivos en un Unico ...

Power Apps

Crea aplicaciones mdviles y web cow.

Stream
Comparta videos de clases, reunion...

To Do

Administre, priorice y complete las tu.

Yammer
Conéctese con sus compafieros de t.

omentarios .



Se mostrara donde la aplicacion esta cargando

Esperando tasks.office.com...

Paso 2 - Si esta ingresando por primera vez, se le estara desplegando una ventana con
informacion relevante de la aplicacion, donde al final podra Crear un Plan en Planner.
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Més plancs

5 tINA

Te damos la bienvenida a Planner

Una forma simple y visual pars organizar e le tu equipo.
+rabajo en equipa

Obtener la aplicacién de Pl...




Planner

Nuevo plan
p

() Hub de Planner

5 tINA

< Planea en colaboracion

Crea un plan, invita a tu &
tareas rapidames

yasignz le tu equipo.

enzar

Obtener la aplicacién de Pl...
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% Ponlo en el panel tINA

olocs taress, adjunta archivos y
Letas para que coincidas
o de tueguioo

le tu equipo.

‘Obtener |a aplicacién de Pl...
Crear un plan

Paso 3 - Ir al “Recurso Crear Plan”

Una vez creado el Plan, se abrira la aplicacion de Planner

Planner

Favoritos

Te damos la bienvenida, Estudiante INA

Parece que aun no tienes ningln plan. Crea uno y organiza las tareas de tu equipo.

Crear un plan

Obtener la aplicacion de Pl...




