Contenido 13 — Crear y Asignar Tareas

Teams tiene la opcion de crear y asignar tareas para equipos de trabajo, esta opcién es habilitada
solamente para licencias de docente. Las licencias de estudiante solamente podran ver tareas

asignadas.

Paso 1 - Seleccione Tareas en el menu izquierdo de la aplicacion, seguidamente seleccione al

equipo que desea asignarle la tarea.

Elige una clase

Clases de busgqueda Q
E A\ 10 PLATAFORMAS VIRTUALES
Tareas
@ Consultas sobre Teams
“ Grupo 1, Propuesta de la metodologia curricular para los cursos no presenciale...
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Paso 2 — Una vez seleccionado el equipo, dar clic en siguiente

Elige una clase

Clases de busqueda Q

BA'A 10 PLATAFORMAS VIRTUALES

Consultas sobre Teams

“ Grupo 1, Propuesta de la metodologia curricular para los cursos no presenciale...
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Paso 3 - En el mensaje de bienvenida de las tareas, dar clic en Empezar.

4 Busque o escriba un comando

Le damos la bienvenida a Tareas

Cree tareas y cuestionarios, administre escalas de tiempo, agregue criterios de evaluacién y mas.

Paso 4 — Al dar clic en Crear tendra varias opciones:

- Tarea: Puede crear una tarea o actividad entregable, el cual estudiante debera hacer
entrega de la misma para su revision.

- Cuestionario: Se habilita la opcion de Forms para que pueda hacer la actividad en un
formulario.

- Existente: Si anteriormente ha realizado una tarea Teams puede reutilizarla con otro equipo

Para fines de este ejemplo, damos clic en Tarea
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Parece que todo se ha evaluado.

Cuestionario

Desde existente




Paso 5 — Debe completar los detalles de la Tarea

“ Busque o escriba un comando

Nueva tarea Descartar

Titulo (obligatorio)
Escribir titulo

D Agregar categoria

Instrucciones
Especificar instruccior
@ Agregar recursos
Puntos
Sin puntos
£ Agregar criterio de evaluacion
Asignar a

Prueba (=] Todos los alumnos

Fecha de vencimiento Hora de vencimiento

sab., 9 de may. de 2020

23:59

La tarea se publicard de inmediato. Se permiten las entregas atrasadas. Editar

— Una vez completados los detalles de la tarea, darle clic en Asignar

Guardar

e

(G]

Nueva tarea Descartar

Titulo (obligatorio)
Resumen Ejecutivo - Tecnologias Innovadoras en los Automoviles

{7 Agregar categoria

Instrucciones

Realizar una investigacion sobre el tema "Tecnologias Innovadoras en los Automdviles” el cual debe explicar y mostrar ejemplos del tema.

® Presentar un documente de 3 paginas minimo
* Entregar Formato PDF

Puede apoyarse en el video que esta como adjunto
‘@ Tecnologias Innovaderas

& Agregar recursos

Puntos
45 B Rubrica Calificacién - Resumen Ejecutivo
Asignar a

Prueba (=] Todos los alumnos

Fecha de vencimiento Hora de vencimiento

sdb., 9 de may. de 2020

23:59

La tarea se publicard de inmediato. No se permiten las entregas atrasadas. Editar

Guardar

X

g
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Paso 7 — Podréa observar que la tarea esta en la Categoria de Asignado, en este apartado estaran
todas las tareas que se hayan creado.
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~ Asignado (1)

Resumen Ejecutivo - Tecnologias Innovadoras en los Automéviles
Vence mafiana a las 23:59

> Con calificacién (0)




