Contenido 12 — Programar Evento en Directo

Si es el organizador de un evento en directo, puede programarlo en Teams de la misma manera en
la que programa una reunion de Teams normal. Este proceso agregara el evento en vivo a los
calendarios de sus grupos de eventos. Después de eso, tendra que invitar a los asistentes.

Paso 1 - En Teams, seleccione calendario y, a continuacién, la flecha de opcion del botén nueva
reunion en la parte superior derecha de la aplicacién. Seguido seleccione Evento en directo
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Paso 2 - Agregue el titulo de la reunidn, ubicacion, la informacion de fecha y hora y otros detalles.

Nuevo evento en directo

‘ Estd configurando un evento en directo
Para invitar a los asistentes, copie el vinculo después de programar el evento en directo, y publiquelo

o envielo en una invitacion del calendario. Mas informacion

Titulo * Invitar a personas a su grupo de eventos

Invitar a moderadores

Ubicacign Organizador
= Estudiante INA
Preductor  ~~
Inicie Fin
8 may. 2020 10:30 8 may. 2020 11:00
Detalles




Paso 3 - En el cuadro Invitar a personas al grupo de eventos, agregue los nombres de su grupo
de personas que ayudaran a moderar el evento en directo, es decir, las personas que presentaran y
generaran el evento. Puede constar de cualquier persona que esté dentro o fuera de su
organizacion. Simplemente no invite a los asistentes en este momento: recibira un vinculo para
compartirlo mas tarde.

Nuevo evento en directo

‘ Estd configurando un evento en directo
Para invitar a los asistentes, copie el vinculo después de programar el evento en directo, y publiquelo

o envielo en una invitacién del calendario. Mas informacion

Titulo * Invitar a personas a su grupo de eventos

Invitar a moderadores

Ubicacion Organizador
~ T Estudiante INA
Productor ~~
Inicio Fin
8 may. 2020 10:30 8 may. 2020 11:00
Detalles

Cerrar m

Una vez ingresado los detalles anteriores, dele clic en Siguiente

Paso 4 - En permisos de evento en directo, elija quién puede asistir a su evento en directo:

Nuevo evento en directo

Permisos de evento en directo

Personas y grupos
{+] .
20  Solo los grupos y los contactos especificados pueden ver el evento en

directo.

Toda la organizacion
Todos los miembros de su organizacion pueden ver el evento en directo.
(Es necesario iniciar sesidn).

Su administrador de Tl no ha habilitado algunas de estas opciones.

Cerrar Anterior




Tipo de permiso  Descripcion

Personas y El evento solo puede ser inspeccionado por personas, grupos de

grupos contactos o grupos de Microsoft 365 de nombre (Max. 150
direcciones de correo electrénico).

En toda la Todas las personas de su organizacion pueden ver el evento en

organizacion vivo, incluidos los invitados.

Publica Cualquier persona puede unirse, tanto a las personas de su

organizacion como a las que estan fuera de ella.

Paso 5 - Brinde la configuracién que desea realizar al evento

Nuevo evento en directo

;{Cémo producira su evento en directo?

@® Teams

Tiene previsto usar Teams para compartir contenido de las pantallas y cdmaras
web de los mederadores,

Grabacian disponible para los asistentes (1)
Subtitulos (vista previa)
Idioma hablado Inglés (Estados Unidos)
Traducir a Elegir hasta 6 idiomas
Informe de contratacion de asistentes

C] Preguntas y respuestas

Cerrar Anterior

Configuracion Descripcion

Grabacion disponible para Una grabacion esta disponible para que los
productores y moderadores productores la descarguen durante 180 dias después
de que el evento haya finalizado.

Grabacion disponible para Los asistentes pueden ver el evento a peticion con las

los asistentes opciones de DVR por 180 dias.

Titulos Los subtitulos estan disponibles para los participantes
del evento.

Informe de participacion de  Puede descargar un informe que realice un
asistentes seguimiento de la participacion de los asistentes

Preguntas y respuestas Los asistentes pueden interactuar con productores y
moderadores en un Q&A moderador.



Paso 6 - Seleccione programacion para agregar el evento a los calendarios de sus grupos de
eventos.

Nuevo evento en directo

;Cémo producira su evento en directo?

@ Teams

Tiene previsto usar Teams para compartir contenido de las pantallas y cdmaras
web de los moderadores.

Grabacién disponible para los asistentes (1)
Subtitulos (vista previa)
Idioma hablado Inglés (Estados Unidos)
Traducir a Elegir hasta 6 idiomas
Informe de contratacion de asistentes

[:] Preguntas y respuestas

Cerrar Anterior

Paso 7 — Se habilitara una ventana con la informacién del evento, donde podra obtener el vinculo
para los asistentes. Este se copia automaticamente donde podra enviarlo por cualquier medio de
comunicacion.

Prueba Evento

Invitar a los asistentes

4 » Para invitar a los asistentes, copie el vinculo y compartalo o envielo en una invitacién del calendario.
@ Obtener el vinculo del asistente (f) Mas informacion
viernes, 8 de mayo de 2020 Organizador
. _ . [ 7 .
10:30 - 11:00 (30 minutos) , Estudiants INA
Cartago Producter, Organizador

» Cancelar reunion

Recursos del evento en directo Actualizar




