Contenido 7 — Crear un Equipo (Docente)

En Microsoft Teams tiene la posibilidad de crear un equipo de trabajo. Si no tiene un grupo o equipo
de Office 365, empieza creando uno y usted elije cbmo organizar y configurar su equipo.

Cuando se cree el equipo, se creara el grupo correspondiente de Office 365, que incluye una bandeja
de entrada de grupo y un calendario en Outlook, un sitio de SharePoint y OneNote.

Su equipo puede tener hasta 5000 personas.
Paso 1-haga clic en Equipos e85 en la parte izquierda de la aplicacién
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Paso 2 — Luego, haga clic en Crear equipo " (primera tarjeta, esquina superior izquierda).

Unirse a un equipo o crear uno Buscar equipos Q
. ase
w
Crear un equipo Unirse a un equipo con un
(X1

Introducir cédigo

25" Crear equipo

Paso 3 - Asigne el tipo de equipo que desea crear

Seleccionar un tipo de equipo
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Clase Comunidad de Docentes Otros

Debates, proyectos de grupo, aprendizaje profesion___ Administracién y desarrollo de Clubes, grupos de estudio,
tareas centros educativos actividades extraescolares
(PLC)

Grupe de trabajo para
formadores

Cancelar

Comunidad de

aprendizaje Docentes

profesional (PLC)
Descripcion Los profesores y Los formadores Los coordinadores  Los alumnos y los
alumnos colaboran colaboran en una del personal y los empleados del

en proyectos de comunidad miembros del centro educativo
grupo, tareasy profesional de personal colaboran en clubs
mas. aprendizaje. colaboran en el y grupos de
Ejemplos: desarrolloy la interés.
departamentos administracion del
académicos, centro educativo.

bandas o grupos
que trabajan en un
objetivo
compartido.



Paso 4 — Asigne un nombre al equipo y agregue una descripcién opcional.

Crear su equipo

Colabore estrechamente con un grupo de personas dentra de su organizacién en funcidn de un
proyecto, una iniciativa o un interés comn. Ver una descripcion rapida

Nombre del equipo

Clase Informatica 2020

Descripcion

Equipo de trabajo clase informatica

Privacidad

Privado: solo los propietarios del equipo pueden agregar miembros

Cree un equipo mediante un grupo configurado por usted o Instituto Nacional de Aprendizaje

Cancelar m

Paso 5 — Puede escoger 2 tipos de Privacidad en el Equipo:

e Para limitar el contenido y la conversacion a un conjunto especifico de personas,
elija Privado.

e Para una comunidad o un tema al que puedan unirse cualquier persona de la organizacion,
elija Publico.

Crear su equipo

Colabore estrechamente con un grupo de personas dentra de su organizacién en funcién de un
prayecto, una iniciativa o un interés comn. Ver una descripcién rapida

MNombre del equipo

Clase Informatica 2020

Descripcion

Equipo de trabajo clase informatica

Privacidad

Privado: solo los propietarios del equipe pueden agregar miembros

Cree un equipo mediante un grupo configurado por usted o Instituto Nacional de Aprendizaje

Cancelar m

Paso 6 — Cuando termine, haga clic en Siguiente.



Paso 7- Agregue a los miembros que desea que integren el Equipo, puede poner el nombre o el
correo de la persona. Tambien puede poner el nombre de un grupo que haya formado en Outlook

Agregar miembros a Clase Informética 2020

Comience a escribir un nombre, una lista de distribucién o un grupo de seguridad con correo
habilitado para agregarlo a su equipa.

1 14530657@ina‘(d

Roberth Castro Méndez
114530657

Omitir

Paso 8 — Cuando termine, haga clic en Cerrar. Las personas que agregue a un equipo recibiran un
correo electronico para informarles de que ahora son miembros del equipo y se mostrara el equipo
en su lista de equipos

Puede apoyarse en el siguiente video

https://www.microsoft.com/es-es/videoplayer/embed/RWfEwm?pid=ocpVideoO-innerdiv-
oneplayer&post)sliMsg=true&maskLevel=20&market=es-es



https://www.microsoft.com/es-es/videoplayer/embed/RWfEwm?pid=ocpVideo0-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&market=es-es
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