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Ingreso al ambiente Windows

Una vez ejecutado el encendido de la computadora, se desplegara en
pantalla el ambiente grafico para el ingreso al escritorio de Windows. Segun la
configuracion del computador, puede se hayan definido diferentes usuarios, por lo

gue se debera seleccionar el usuario asignado.

% Windows 7

Es posible que el administrador del equipo o el usuario esta protegido para
ingresar por una contrasefia, con lo cual al seleccionar el usuario dara la opcion de

digitar la contrasefia como se muestra en la siguiente imagen:
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User-Name

"; Windows 7 Ultimate

2.1 Uso del Teclado

El teclado es el principal medio de introducir informacion en la computadora.

Ya sean datos o comandos para controlar o ejecutar funciones en el computador.

Las teclas del teclado, estan clasificadas basadas en su funcion.
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Teclas alfanuméricas. Incluye teclas de letras, numeros, puf

simbolos. Ademas incluye las teclas Mayus (Shift), Blog Mayus (Caps Lock),
Tab, Entrar (Enter), Barra Espaciadora y Retroceso (Backspace).

Teclas de control. Estas pueden ser usadas solas o en combinacién con
otras.

Teclas de funcion. Son utilizadas para tareas especificas. Son etiquetadas
como F1 hasta F12. Estas funciones difieren segun el programa.

Teclas de navegacion. Estas teclas son utilizadas para navegar en
documentos, paginas web y editar texto. Las mas utilizadas son la de Inicio

(Home), Fin (End), Re Pag (Page Up), Av Pag (Page Down), Suprimir/Supr

(Delete) e Insert (Ins).
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Presione Efecto

Flecha izquierda, | Mueve el cursor en direccion a la

Flecha Derecha, Flecha |flecha. Permite también desplazarse

arriba o Flecha abajo por una pagina web en direccion a la
flecha.
Inicio Mueve el cursor al principio de una

linea 0 se desplaza hasta la parte

superior de una pagina web.

Fin Mueve el cursor al final de una linea o
se desplaza hasta la parte inferior de

una pagina web.

Ctrl+Inicio Ir a la parte superior del documento
Ctrl+Fin Ir a la parte inferior de un documento
Re Pag Sube el cursor o la pagina una pantalla
Av Pag Baja el cursor o la pagina una pantalla
Supr Elimina el caracter situado detras del

cursor o el texto seleccionado. En
ambiente  Windows, elimina el
elemento seleccionado y lo envie a la
papelera de reciclaje.
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Activa o0 desactiva el modo

insercion. Cuando el modo insercion
esta activado, el texto que escribe se
inserta en el lugar donde esta situado
el cursor. Cuando esté desactivado, el
texto que escribe reemplaza los

caracteres existentes.

Blog / s =
Lo £ Num
- Teclado numérico. El teclado numérico es
muy  Gtil para introducir  numeros 7 8 9
- . , Inici ReP3
rapidamente. Organiza los numeros del 0 al ricio B ik |
9, los operadores aritméticos + (suma), - i 4 -
- e
(resta), * (multiplicacion), / (division) y el
. ., 1 2 3
separador decimal. Estos datos también se ,
Fin ! AvPag} § Intro
encuentra en otras posiciones del teclado,
. . .y Yl 0 i
pero la disposicion del teclado numérico, Ins Supr
permite la insercibn rapida de datos
numericos u realizar operaciones Teclado numérico

matematicas con una mano.

Para utilizarlo se presiona la tecla Blog Num, y con una luz se indica si esta
activado o desactivado. En caso de que se encuentre desactivado, funciona como
un segundo conjunto de teclas de navegacion.

Cuando se desea introducir texto ya sea en un programa, correo electrénico,
caja de texto, se mostrara una linea vertical intermitente (|), este es el cursor o
punto de insercion, e indica donde inicia el texto que se digita. El cursor se puede

mover utilizando las teclas de navegacion o haciendo clic en el lugar deseado con

el mouse.
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indicada o subrayada para abrir el
mend o ejecutar el comando
deseado, como se muestra en la  Paste seledt . potate~ || T X QR
siguiente imagen, al lado de cada Clipboard Image Tools
botdbn o0 mend a desplegar se despliega la tecla a accionar. Por ejemplo, para

ejecutar guardar presionamos la tecla Alt + 1.
Accesos directos con el teclado

Son combinaciones de teclas que se aplican para realizar funciones con el
teclado mas rapidamente. En la ayuda de Windows o en cada menu desplegable,
se muestra el simbolo “+” entre teclas, lo que significa es que se presionan en
combinacion. Por ejemplo Ctrl+C significa, que tenemos que presionar la tecla Ctrl
yalavezlateclaC. En el caso de Ctrl + Mayus (Shift) + A significa que mantenemos
presionadas las teclas Ctrl y Mayus (Shift) al mismo tiempo y luego presionamos la
A.

Para ver los accesos directos disponibles usando el teclado den los

programas, se abre el menu, si existen accesos directos disponibles se muestran al

lado de la opcion del menu que deseamos ejecutar.
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Lista de accesos directos utiles
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File | Edit Format View Help

Tecla

Windows

e

Abre el menu Inicio

Alt + Tab

Cambia entre programas abiertos o ventanas

Alt + F4

Cierra la ventana activa o sale del programa

activo

Ctrl+S

Guarda el archivo actual en el que se trabaja
(funciona con la mayoria de programas)

Ctrl+ C

Copia el texto y/o imagenes seleccionados

Ctrl + X

Corta el texto y/o imagenes seleccionados

Ctrl + V

Pega los elementos seleccionados
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Ctrl + Z Deshace la ultima accion realizada
Ctrl+Y Rehace la dltima accién que se deshizo
Ctrl + A Selecciona todos los elementos de un

documento o ventana

F1 Despliega la ayuda de un programa o de

Windows

Tecla de Windows + F1 Muestra la Ayuda y Soporte de Windows

Esc Cancela la accién actual o el despliegue de
menus
Tecla de aplicaciéon Despliega un mend de comandos

relacionados a la seleccion en el programa.
Es el equivalente a dar clic derecho con el

mouse.

Tecla Imprimir Pantalla (Impr Pant / PrtSc)

La funcion de esta tecla permite capturar una imagen de la pantalla completa
y se copia en el portapapeles en la memoria del equipo. Se puede pegar con el
comando Ctrl+V en algun programa. También es posible con el comando Alt+Impr

Pant para capturar una imagen solo de la ventana activa en ese momento.
Tecla Bloq Despl

En la mayoria de programas no tiene funcionamiento, pero en los que si, si
se presiona cambia el comportamiento de las teclas de direccion y las teclas de Re
Pag y Av Pag; si se presionan estas teclas, el documento se desplaza sin cambiar

la posicién del cursor o la seleccién.

)
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Pausa/lnter

Esta tecla casi no es utilizada, en programas antiguos cuando se presionaba
la tecla se detiene momentdneamente el programa o en combinacion con Ctrl, deja

de ejecutarse.

Nuevos teclados

En la actualidad existen teclados que integran botones con otras
funcionalidades, como por ejemplo la navegacion por internet, manejar los
programas multimedia. Algunos integran la tecla Fn, usualmente es incorporada
mas en los teclados de las computadoras portétiles, con la que en combinacion con
otras teclas ejecutan la funcion alterna dibujada en una tecla con funcién

compartida.

Tecla Fn — Funcién
2.2 Uso del mouse

El mouse es una herramienta que facilita la interaccion con elementos de la
pantalla del equipo. Un mouse normalmente consta de dos botones: uno primario
que es el izquierdo y uno secundario que normalmente es el derecho. Normalmente
se incorpora una barra de desplazamiento en medio de los botones, que facilita el

desplazamiento entre documentos y paginas web.

)
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1) Botén primario (2) Rueda de (3) Botén secundario
desplazamiento

Componentes de un mouse

Para utilizar el mouse se coloca junto al teclado sobre una superficie limpia 'y
suave, como por ejemplo una almohadilla para mouse. Se posiciona el dedo indice
sobre el botén primario y el pulgar descansa a un lado del mouse. Para moverlo,
se desliza lentamente en cualquier direccion manteniendo la parte frontal alejada
de nosotros. Cuando se mueve el mouse el puntero se mueve en la direccién de la

pantalla en que vamos.

Apuntar un elemento significa mover el mouse y sefialar un elemento,

normalmente aparece una caja de texto que describe que es el elemento.
Hacer clic

Para seleccionar (marcar) un elemento o abrir un menu, se sefiala el objeto,

se presiona el boton primario y se libera.
Hacer doble clic

Para hacer doble clic en un elemento, apuntelo en la pantalla y, a
continuacion, haga clic dos veces rapidamente. Si los dos clics se llevan mucho

tiempo, pueden interpretarse como dos clics individuales en lugar de un doble clic.

Hacer doble clic se usa sobre todo para abrir elementos del escritorio. Por
ejemplo, puede iniciar un programa o abrir una carpeta haciendo doble clic en su

icono en el escritorio.
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Hacer clic con el botén secundario

Para hacer clic con el boton secundario en un elemento, apuntelo en la
pantalla y, a continuacion, presione y libere el boton secundario (normalmente el

boton derecho).

Al hacer clic con el boton secundario en un elemento, normalmente se
muestra una lista de las acciones que puede realizar con él. Por ejemplo, al hacer
clic con el botén secundario en la papelera de reciclaje del escritorio, aparece un
menu que le permite abrirla, vaciarla, eliminarla o ver sus propiedades. Si no esta

seguro de para qué sirve un elemento, haga clic con el botén secundario en él.

il
Abrir

& Vaciar Papelera de reciclaje

s

Crear acceso directo

Cambiar nombre

Y
GVE S

oF
"

Propiedades

Arrastrar

Se usas sobre todo para mover archivos y carpetas a una ubicacién diferente
y para mover ventanas e iconos en la pantalla. Puede mover elementos alrededor
de la pantalla arrastrandolos. Para arrastrar un objeto, apuntelo en la pantalla,

mantenga presionado el botén primario, mueva el objeto a una nueva ubicacion vy,

a continuacion, suelte el boton.
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Uso de larueda de desplazamiento

Si el mouse dispone de una rueda de desplazamiento, puede utilizarla para
desplazarse por documentos y paginas web. Para desplazarse hacia abajo, gire la
rueda hacia atras (hacia usted). Para desplazarse hacia arriba, gire la rueda hacia

delante (lejos de usted).
Personalizacién del mouse

Puede cambiar la configuracién del mouse para adecuarla a sus preferencias
personales. Por ejemplo, puede cambiar la rapidez con que se mueve el puntero del
mouse por la pantalla, o cambiar la apariencia del puntero. Si es zurdo, puede

cambiar el botdn primario para que sea el botén derecho.
2.3 El escritorio

El escritorio es el &rea de la pantalla principal que se ve después de encender
el equipo e iniciar sesiéon en Windows. Al igual que la parte superior de un escritorio
real, sirve de superficie de trabajo. Al abrir los programas o las carpetas, estos
elementos aparecen en el escritorio. También puede colocar elementos en el

escritorio, por ejemplo, archivos y carpetas, y organizarlos como desee.

El escritorio a veces se define de un modo méas amplio para incluir la barra
de tareas. La barra de tareas se encuentra en la parte inferior de la pantalla. Muestra

qué programas estan ejecutandose y permite cambiar de uno a otro. Ademas,

incluye el botdn Inicio o el cual puede usar para obtener acceso a los programas,

las carpetas y la configuracion del equipo.

)
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Iconos en el escritorio

Los iconos son pequefias imagenes que representan archivos, carpetas,

programas y otros elementos. La primera vez que inicie

. L, . . . ==
Windows, aparecera por o menos un icono en el escritorio: [

reciclaje Essentials

la papelera de reciclaje (que se explica mas adelante). Es
posible que el fabricante de su equipo haya agregado otros ,

. o . : . 2]
iconos al escritorio. Si hace doble clic en un icono del P

escritorio, se inicia o abre el elemento que representa.
Agregar y quitar iconos del escritorio

Los iconos y cantidad de iconos que mantenemos en el escritorio es
completamente personalizable. Si desea obtener acceso facilmente desde el
escritorio a sus archivos o programas favoritos, puede crear accesos directos a
ellos. Un acceso directo es un icono que representa un vinculo a un elemento en
lugar del elemento en si. Al hacer doble clic en un acceso directo, se abre el
elemento correspondiente. Si elimina un acceso directo, Unicamente se quita el
acceso directo, no el elemento original. Es posible identificar los accesos directos

por la flecha incluida en sus iconos.
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td
Documento Documento
de texto de texto -
Acceso
directo

Icono de archivo (izquierda) e icono de acceso directo (derecha)
Mover iconos

Windows apila los iconos en columnas en el lado izquierdo del escritorio, pero
no tiene por qué limitarse a esta organizacion. Para mover un icono, arrastrelo a

otra ubicacioén del escritorio.

También puede hacer que Windows organice automaticamente los iconos.
Haga clic con el botdn secundario en un érea vacia del escritorio, seleccione Very,
a continuacion, haga clic en Organizar iconos automaticamente. Windows organiza
los iconos en la esquina superior izquierda y los bloguea en su posicion. Para
desbloquear los iconos a fin de poder moverlos, vuelva a hacer clic en Organizar

iconos automaticamente para quitar la marca de verificacion de esta opcion.
Seleccién de varios iconos

Para mover o eliminar varios iconos simultaneamente, en primer lugar debe
seleccionarlos todos. Haga clic en un area vacia del escritorio y arrastre el mouse.
Rodee los iconos que desea seleccionar con el rectangulo que aparece. A

continuacion, libere el botén del mouse. Ahora puede arrastrar los iconos como un

grupo o eliminarlos.

Instituto
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Ocultar los iconos del escritorio

Para ocultar temporalmente todos los iconos del escritorio sin quitarlos
realmente, haga clic con el boton secundario en una parte vacia del escritorio,
seleccione Ver y, a continuacién, haga clic en Mostrar iconos del escritorio para
quitar la marca de verificacion de esta opcion. De este modo no se muestra ningun
icono en el escritorio. Para recuperar estos elementos, vuelva a hacer clic en

Mostrar iconos del escritorio.
La papelera de reciclaje

Cuando se elimina un archivo o una carpeta, no se elimina inmediatamente,
sino que se mueve a la papelera de reciclaje. Esto puede ser muy util porque, si
cambiara de idea y decidiese que necesita un archivo eliminado, podria recuperarlo.

5 i S
L ;l 'l:-"-h'

La papelera de reciclaje cuando esta vacia (izquierda) y cuando esta llena
(derecha)

Si esta seguro de que no volvera a necesitar los elementos eliminados, puede
vaciar la papelera de reciclaje. Al hacerlo, eliminard permanentemente los

elementos que contiene y recuperara el espacio de disco que ocupaban.

e
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2.4 Ventanas

El nombre del sistema operativo Windows, procede del uso de ventanas
(window significa ventana en espafiol) y una caracteristica en si, es que cada vez

gue se abre un programa, archivo o carpeta, se despliega en pantalla un marco
llamado Ventana.

Componentes de una ventana

Las ventanas tienen algunos elementos en comun.

2 @ @ @
e I :{ = 5
"/ Sin titulo: Bloc de notas | [
(1~ Archivo Edicion Formato Ver Ayuda
Esto es un_texto de muestra de una o
ventana del Bloc de notas. |___)
L4
——_6‘
i
— — — ==
7
(1) Barra de mends 4) Boton Maximizar (7) Borde
2) Barra de titulo (5) Boton Cerrar
(3) Botén Minimizar (6) Barrade

desplazamiento

Componentes de una ventana tipica

1. Barra de menus. Contiene elementos donde se puede hacer clic para
ejecutar acciones o selecciones en un programa.

2. Barradetitulo. Despliega el nombre del documento y el programa o de una
carpeta.

3. Boton minimizar. Oculta la ventana, lo cual se denomina minimizarla. Sise

desea que la ventana desaparezca temporalmente sin cerrarse, se hace clic

en el Boton Minimizar, esta desaparece del escritorio y aparece visible solo
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como un boton en la barra de tareas, la cual es la barra horizG
situada en la parte inferior de la pantalla.

4. Boton maximizar. Permite modificar el tamafio de la ventana y abarca el
tamafio de la pantalla completa. Cuando la pantalla se encuentra

Maximizada, en el lugar del boton de Maximizar se muestra el boton

Restaurar , que permite que la ventana vuelva a su tamafio anterior.

Otra opcidn para maximizar una ventana es seleccionar la barra de titulo y
arrastrar la ventana hasta la parte superior, hasta que aparezca un contorno de

ventana maximizada y se suelta el boton del mouse.

5. Botdn cerrar. Al hacer clic en este boton, se quita la ventana del escritorio
y de la barra de tareas. En caso de que se cierre un documento sin guardar

los cambios recientes realizados, aparecerd una opcion que le permitira

guardarlo o cerrarlo sin guardar los cambios. Cerrarllies

6. Barra de desplazamiento. Esta barra permite desplazar el contenido para
ver la informacion que actualmente no es visible.

7. Borde. Al arrastrar estos elementos con el puntero del mouse es posible
modificar el tamafio de la ventana. Cuando el puntero del mouse cambie a
una flecha con dos puntas, arrastre el borde o la esquina para hacer la

ventana mas pequefia 0 mas grande.

Arrastre el borde o lo esquing de una ventana para cambiar su tamafio
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Mover una ventana

Para mover una ventana, con el puntero del mouse apuntamos a su barra
de titulo, presionamos el botén del mouse y con el puntero se mueve la ventana

hasta la ubicacién que se desea.
Cuadros de dialogo

Un cuadro de didlogo es un tipo de ventana especial que permite seleccionar
opciones para realizar tareas o proporciona informacion. No pueden maximizarse

ni cambiarse de tamafio, pero si pueden moverse.

Bloc de notas
;Desea guardar los cambios hechos a Sin
titulo?

[ Guardar ] [ Mo guardar ] [ Cancelar

2.5 Carpetas

Una carpeta es una ubicaciéon donde se pueden almacenar archivos. Se
pueden crear cualquier nimero de carpetas e incluso almacenar carpetas dentro de

otras carpetas (subcarpetas).
Crear una carpeta

1. Vaya a la ubicacion (una carpeta o el Escritorio) donde desea crear una

carpeta nueva.
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2. Haga clic con el boton secundario del mouse en un area en D

escritorio o en la ventana de la carpeta, apunte a Nueva y, a continuacion,
haga clic en Carpeta.

3. Escriba un nombre para la carpeta nueva y presione ENTRAR.

La nueva carpeta aparece en la ubicacion que ha especificado.

Eliminar una carpeta

31. Seleccionar la carpeta, hacer clic derecho y seleccionar la opcién eliminar.

Incluye: 2 Abrir
Nombre Abrir en una ventana nueva

m Compartir con »
] Afiadir al archivo...

Afiadir a "Trabajos.rar"

Afiadir y enviar por email...

Afadir a "Trabajes.rar” y enviar por email

(i i G

Sincronizacién de carpetas compartidas »
Restaurar versiones anteriores

Buscar virus en carpetas
Enviar a 3

Cortar
Copiar

Crear accese directe
Eliminar

Cambiar nombre

Fecha de Abrir la ubicacidn del archive

Propiedades

32. Seleccionar la carpeta y presionar la tecla Supr (Del).

33. Arrastrar la carpeta a la papelera de reciclaje.

Posteriormente, se mostrara un cuadro de didlogo con el siguiente mensaje:
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Eliminar carpeta

" = ;Estd seguro de que desea mover esta carpeta a la Papelera de reciclaje?
Y
- I Trabajos

Fecha de creacion; 08/03/2011 823

Esto da oportunidad de decidir si realmente queremos enviar la carpeta a la

papelera de reciclaje o si la deseamos conservar.

2.6 Uso de Internet

Internet es una red de ordenadores conectados en toda la extensién del

Mundo, que permite el compartir informacion.
Los principales servicios son:

- Navegacion web, que consiste en consultar paginas web, ya sea que
conozcamos sus direcciones o utilicemos hipervinculos obtenidos por
motores de busqueda.

- Correo electronico, que nos brinda la posibilidad de contar con una direccién
en la que enviamos y recibimos mensajes con otros usuarios.

- Foros, que funcionan como tablones de anuncios o de opinion en los que los
usuarios colocan sus mensajes iniciando uno o contestan a los de otros y se
encadenan en secuencias de respuestas.

- Chat, ofrece la posibilidad de comunicarnos en tiempo real (lo que escribimos
es leido inmediatamente por otros) en salas publicas o privadas.

)
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Mensajeria instantanea, nos brinda la posibilidad de tener nues

contactos y conocer cuando alguien se conecta para poder establecer una
comunicacién en tiempo real directamente.

- Compartir archivos (transferencia, almacenamiento)
Conceptos

Pagina web: es una pagina escrita en lenguaje HTML que el navegador
traduce para que podamos visualizarla. Esta compuesta por texto, imagenes e

hipervinculos.

Hipervinculo (link): es un enlace a otro archivo (pagina web, imagenes,
archivos, sonido, entre otros). Este puede ser una imagen o texto y al hacer clic
sobre este se ejecutara una accion a la cual esta vinculado. Por ejemplo abre una

nueva ventana o nos direcciona a otra pagina.

Buscador: un buscador es una pagina web en la que se ofrece consultar una
base de datos en la cual se relacionan direcciones de paginas web con su
contenido. Su uso facilita la obtencion de un litado de paginas web que contienen
informacion sobre el criterio de busqueda que utilizamos. Ejemplos de motores de

bdsqueda son Google, Bing, Yahoo.

Navegador (Browser): programa que se encarga de conectarse con el
servidor HTTP, solicita el envio de la pagina que se desea mostrar y muestra la
pagina en pantalla. Actualmente podemos encontrar muchos navegadores, los mas
conocidos son el Internet Explorer (viene preinstalado en los sistemas operativos
Windows), Mozilla, Opera, entre otros.

En nuestro caso utilizaremos Internet Explorer como navegador para ingresar

a internet.

)
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Internet Explorer

Para ingresar a Internet Explorer, hacemos clic sobre el boton Inicio,
seleccionamos “Todos los programas” y procedemos a seleccionar y hacer clic en

“Internet Explorer”.

E Adobe Reader 9
=) Fax y Escaner de Windows

[ Galeria de gadgets de escritorio
@ Internet Explorer
@ Programas predeterminades
@ Reproductor de Windows Media
- Visor de XP5
] Windows DVD Maker
 Windows Media Center

L'_._I Windows Update

K

Accesorios
. F-5Secure Client Security
. Inicio
. Juegos
. K-Lite Codec Pack
. Mantenimiento
. Microsoft Office
. Mozilla Firefox
. SharePoint
. WinRAR

4 Atras

Buscar programas y archivos Fe I

Una vez que abrimos el navegador nos despliega su pantalla principal. Las

principales partes que la conforman son:
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Regresar
Adelante
i de ;‘;"4 nd

Actualizar({F5
Barra de direccidn ()

al = -
N g i £ http://www.ina.ac.er/

xX@T @ Este sitio es: SEGURO ~ ;; Motificanos
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Barra de titulo: despliega la pagina que en ese momento estamos viendo.

Barra de direccion: aqui se escribe las direcciones de las paginas Web
(direcciones URL) o rutas de acceso a documentos en su PC.

Botdon Regresar: haga clic aqui para volver a la pagina anterior.

Botdon Adelante: haga clic aqui para ir a la pagina siguiente de una serie de
paginas que ya ha visitado.

Actualizar: haga clic para actualizar la pagina actual si no aparece la

informacion Ultima o la que esperaba. Esto es Util si ve informacion antigua en una

pagina que se actualiza con frecuencia o si los graficos no aparecen correctamente.

Vista de compatibilidad: permite cargar paginas web que no estan

desarrolladas con el ultimo lenguaje utilizado para Internet Explorer, mientras los
desarrolladores los actualizan.

Inicio: haga clic aqui para ir a su pagina de inicio (la primera que ve cuando
abre el explorador).

)
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Detener: Detiene la carga de la pagina. Para navegar por Interne
clic en un hiperenlace que contiene la direccion (URL) de una pagina, y el navegador
intenta acceder al servidor donde esté la pagina para cargarla. El proceso de cargar

una pagina puede durar desde un segundo a varios minutos.

Mientras se intenta cargar la pagina el cursor toma la forma de espera. Si
queremos detener el proceso de cargar de la pagina podemos hacer clic. Si ya se
habia cargado parte de la pagina, se quedara en ese estado. Por ejemplo, se puede
haber cargado el texto y faltar cargar algunas imagenes, con lo cual veremos la

pagina incompleta.

Barra de estado: observe la parte izquierda de la barra para ver el proceso
de carga de la pagina Web. La parte derecha le indica en qué zona de seguridad

esté la pagina actual y muestra un icono de candado si esta en un sitio seguro.

Realizar busquedas
Para ingresar al buscador Google, digita en la barra de direccion
http://www.google.com, se cargara el buscador de tu navegador.

Una vez abierta la pagina, esta es la pantalla inicial del Google. La mayoria

de opciones no aparecen hasta que no se mueve el cursor del mouse.
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