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USO DE CONSULTAS

Una consulta es un objeto que proporciona una vision personal de los datos
almacenados en las tablas ya creadas. Existen varios tipos de consultas para
seleccionar, actualizar, borrar datos, entre algunos. Pero en principio se utilizan

para extraer de las tablas los datos que cumplen ciertas condiciones.

Para que la informacion extraida sea mas precisa y exacta se utiliza los criterios.
Por ejemplo, podriamos crear una consulta para obtener todos los datos de los

clientes cuyo codigo postal sea 46625.

Las consultas se pueden crear por medio del asistente o por medio de la vista de
disefio, esté ultimo permite una mayor precision de los datos y modificaciones que

se realicen a la consulta.

Creaciéon de Consultas con Asistente
Utilice esta consulta cuando desee consultar toda la informacién de una tabla

especifica. Para iniciar el proceso realice los siguientes pasos:

i. Entrar a la pestafia crear.

ii. Seleccione la opcion de Asistente para consulta. | N & 2

Asistente para|Disefio de Macro
cansultas cansulta -

ii. En la primera ventana del asistente, seleccione la otros

consulta sencilla.
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Nueva consulta

iAsistente para consulkas sencillas

fsist, consultas de tabla ref, cruzadas
Asistente para blisqueda de duplicadas
Asistente bisgueda de no coincidentes

Este asistente crea una consulta
con los campos seleccionados.

L Aceptar J [ Cancelar

iv.  Una consulta tiene que mostrar una serie de campos que normalmente
el usuario desea visualizar. Para ello, se puede buscar los campos de
una tabla o de una consulta.

Asistente para consultas sencillas

‘ £Qué campos desea incluir en la consulta?
. [ — ]
= ) ﬁ_ Puede elegir de mas de una consulta o tabla.
Tablas/Consultas
|Tab|a: Estudiantes v
Campos disponibles: Campos seleccionados:

< Afrds L Siguignte = ][ Einalizar

v. Seleccione los campos a agregar y utilizar las flechas ( > ) para insertar
los campos deseados. Se puede seleccionar campos de una o de varias
tablas. Solamente los campos agregados en el panel de la derecha son

los que se mostraran en la consulta.
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Asistente para consultas sencillas

: A N £Qué campos desea induir en |a consulta?
- ) Fi_ Puede elegir de mas de una consulta o tabla.
Tablas/Consultas
|Tab|a: Ventas v
Campos disponibles: Campos selectionados:
codigo
cedula
unidades

rebajado

< Atras L Siguignte = ][ Einalizar

vi. En la tercera pantalla, se escoger los detalles o resumen que se desea
ver en la consulta.

Asistente para consultas sencillas

iDesea una consulta de detalle o resumen?
— T () Detalle {muestra cada campo de cada registro)
1 laglSg======1u
2 |aa | 7oA-==-=-~ - (%) Resumen
3lec|llq=--=-=-= :
4 | ¢C | Bofmmmmmm | [ Opriones de resumen... ]
5 |lee| Gog====== :
i
1
i
1
1
i
1
1 |aa |12
2 lcc] @
ERITIN

[ Cancelar ][ < Atrds ]L Siguignte = ][ Finalizar

Si se escoge la opcién de resumen, hay que tomar en cuenta que los campos
utilizados para esta opcion son campos tipo numérico o de moneda. De los
campos a resumir se puede obtener una sumatoria, promedio, nimero maximo o
minimo.
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Opciones de resumen

£Qué valores de resumen desea calcular? Aceptar
Campo Suma Prom Min  Max

unidades Eriprier

vii.  En la cuarta pantalla, se escoge algun tipo de agrupamiento que se

desee dar en el momento de mostrar la informacién de la consulta.

Gsistente para consultas sencillas

&Como desea agrupar las fechas en la consulta?
1wy wen 4080 @EFedlaﬂﬂora (nica
2wy wnn 1989
3w e wen 1992 O D
2wy ey 1994
4 i v e 1988 ) Mes
() Trimestre
() Afig
viii.  En la Ultima ventana se agrega un nombre a la consulta. Escoger si se

desea abrir o modificar la consulta en vista de disefo.

ix. Un clic en finalizar.

Asistente para consultas sencillas

£Qué titulo desea asignar & la consulta?

[Estudiantes Consulta2

Bug]

Esta es toda la informacion que necesita el asistente para crear la consulta.

Desea abrir la consulta o modificar el disefio de |2 consulta?

(3)iAbrir |2 consulta para ver informacién.

0 Modificar el disefio de consulta.
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Nota: Dependiendo del tipo de consulta que se desee, algunas de las pantallas
que se muestran dentro del asistente, no son obligatorias utilizarlas,
principalmente las pantallas tercera y cuarta, donde se escoge el detalle o
resumen y el agrupamientos de los datos. Si desea modificar una consulta creada
con el asistente, dentro del panel de exploracion, seleccionar la consulta y con el

clic derecho seleccionar la opcion vista de disefio.

Creacion de Consultas desde la vista de disefio

Utilice esta consulta cuando desee consultar toda o parte de la informacion de una
o0 varias tablas. Esta consulta ayuda grandemente al disefio de su propia seleccién
y extracciobn de datos. Para ello puede utilizar criterios para mostrar una

informaciéon mas exacta.

Existen diferentes tipos de consulta las cuales son de seleccion, creacién de tabla,

anexar, eliminacion, actualizacion, referencia cruzada, totales o de parametro.

Consulta con uso de Parametros

La consulta con uso de pardmetros, no es exactamente un tipo de consulta, sino
una opcién para utilizarse dentro de la seccidén de criterios, por ente se puede

utilizar en cualquier consulta de las antes ya mencionadas.

Su principal caracteristica es que no se declara un dato especifico en el criterio.

Ejemplo buscar provincias San José o Cartago o niumeros mayores a 50 (> 50).

Sino que con el uso de parametros deja el criterio abierto, esto significa que en el
momento de ejecutar la consulta el usuario puede especificar cual dato es el que
desea buscar.
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Ejemplo buscar los datos que coincidan con una provincia, ¢cual?, exactamente la

que el usuario escriba.

V.

Entrar a la pestafa crear
Seleccione la opcién de Disefo
de consulta.

Agregar las tablas que se
desea utilizar. Si por alguna
razon no sabe donde se
encuentran los campos a
utilizar, agregue todas las
tablas, y al final eliminar las

tablas que no utilice.

B~ @

Asistente para |Diseno Macro
consultas consulta ~

Otros

Tablas |C-:unsu|tas || .ﬁ.ml:uas|

rkiculos
Vendedores
Ventas

Ventas 2005
Ventas Escolares

Agregar los campos que se desean utilizar en la consulta.

Seleccionar el tipo de consulta que se desea utilizar. Ejemplo una

consulta de seleccion.
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B Consultal
Articulos Vendedaores Ventas
® ® ®
- - 1 z 1 .
¥ cadigo ¥ cedula —i_z codigo
. (= =]
Articulo vendedar cedula
Categaria Salario unidades
Precio Comision fecha de pago
credito
rebajado
4
Campo: | Articulo Categoria Precio
Tabla: | Articulos Articulos Articulos
Crden:
| st ]
< Criterios: |[Escriba un Producto:]
\O:

vi.  Agregar los criterios necesarios desde la zona de consulta, esto para
filtrar la informacion, y especificar exactamente cuales son los datos que
se desean observar.

vii.  Si dentro de los criterios va a utilizar parametros siga los siguientes
pasos.

e Ubiquese en el campo que desea agregar un
parametro.

e Dentro del criterio utilizar paréntesis cuadrados [ ],
dentro de la misma escriba una frase que guia al
usuario para saber que es lo que se debe de digitar.

e Tome en cuenta que la informacion que se escriba
dentro del paréntesis, no puede ser igual al nombre de
algun campo gue se haya declarado en alguna tabla de
la base de datos.

Ejemplo: [Escriba un Producto:]

viii.  Ejecutar la consulta desde la opcién de ejecutar ubicado en la pestafia
disefio. En el momento de ejecutar el Access mostrard una pantalla

donde pedira el valor por el cual se desea filtrar la consulta. Tome en
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cuenta que la frase que muestra el cuadro, es la misma que se digito en

los paréntesis cuadrados en la seccién de criterios.

]

Introduzca el valor del parametro | ¥ |

Escriba un Producka:

L Aceptar ] [ Cancelar

ix. Salvar la consulta desde la opcion de guardar ubicado en la barra

rapida.

Ejemplos de Parametros:

[Escriba el nombre de un Empleado] Busca la persona que posea el nombre

igual al que se escribid.

[Escriba el nUmero de cédula] Busca la persona que tenga la cédula igual

a la que se escribio.

[Escriba la edad de la persona] Busca las personas que tenga una edad

igual al escrito.
> [Escriba un nimero] Busca numeros mayores que, al digitado.

> [Escriba el primer nimero] y < [Escriba el segundo nimero] Busca numeros
que se encuentren entre dos rangos,
buscar nuimeros que sean mayores al
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primero escrito y al mismo tiempo menores

al segundo numero escrito por el usuario.

<= [Escriba una fecha de nacimiento] Busca personas que su fecha de
nacimiento es menor o igual al que el

usuario escribio.

Consulta con uso de Parametros

La consulta con uso de parametros, no es exactamente un tipo de consulta, sino
una opcion para utilizarse dentro de la seccién de criterios, por ente se puede

utilizar en cualquier consulta de las antes ya mencionadas.

Su principal caracteristica es que no se declara un dato especifico en el criterio.
Ejemplo buscar provincias San José o Cartago o nUmeros mayores a 50 (> 50).

Sino que con el uso de pardmetros deja el criterio abierto, esto significa que en el
momento de ejecutar la consulta el usuario puede especificar cual dato es el que

desea buscar.

Ejemplo buscar los datos que coincidan con una provincia, ¢,cual?, exactamente la

gue el usuario escriba.

xi.  Seleccione la opcion de Disefio ssistente para .

consultas ~

x.  Entrar a la pestafia crear —

| A [
isefio
consulta

de consulta. Otros
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xii. Agregar las tablas que se
desea utilizar. Si por alguna
razon no sabe donde se Tablas | Consultas | Ambas |
encuentran los campos a TR
utilizar, agregue todas las EEE:SWES

Ventas 2005
‘“entas Escolares

tablas, y al final eliminar las
tablas que no utilice.

xiii. ~ Agregar los campos que se desean utilizar en la consulta.

xiv.  Seleccionar el tipo de consulta que se desea utilizar. Ejemplo una

consulta de seleccion.

B Consultal
Articulos Vendedaores Ventas
® ® ®
9 . 1 - 1 oo .
% Codigo ¥ cedula T codigo
. L& s ]
Articulo vendedar cedula
Categaria Salario unidades
Precio Comision fecha de pago
credito
rebajado
4
Campo: | Articulo Categoria Precio
Tabla: | Articulos Articulos Articulos
Crden:
| st ]
< Criterios: |[Escriba un Producto:]
\O:

xv.  Agregar los criterios necesarios desde la zona de consulta, esto para
filtrar la informacion, y especificar exactamente cuales son los datos que
se desean observar.

xvi.  Si dentro de los criterios va a utilizar parametros siga los siguientes
pasos.

e Ubiquese en el campo que desea agregar un

parametro.
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e Dentro del criterio utilizar paréntesis cuadrados [ ],
dentro de la misma escriba una frase que guia al
usuario para saber que es lo que se debe de digitar.

e Tome en cuenta que la informacion que se escriba
dentro del paréntesis, no puede ser igual al nombre de
algun campo gue se haya declarado en alguna tabla de
la base de datos.

Ejemplo: [Escriba un Producto:]

xvii.  Ejecutar la consulta desde la opcion de ejecutar ubicado en la pestafa
disefio. En el momento de ejecutar el Access mostrara una pantalla
donde pedira el valor por el cual se desea filtrar la consulta. Tome en
cuenta que la frase que muestra el cuadro, es la misma que se digito en

los paréntesis cuadrados en la seccién de criterios.

Introduzca el valor del parametro

Escriba un Producko:

L Aceptar ] [ Cancelar

xviii.  Salvar la consulta desde la opcién de guardar ubicado en la barra

rapida.

Ejemplos de Parametros:
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[Escriba el nombre de un Empleado] Busca la persona que posea el nombre

igual al que se escribio.

[Escriba el nUmero de cédula] Busca la persona que tenga la cédula igual

a la que se escribid.

[Escriba la edad de la persona] Busca las personas que tenga una edad

igual al escrito.
> [Escriba un nimero] Busca numeros mayores que, al digitado.

> [Escriba el primer nimero] y < [Escriba el segundo namero] Busca numeros
que se encuentren entre dos rangos,
buscar numeros que sean mayores al
primero escrito y al mismo tiempo menores

al segundo numero escrito por el usuario.

<= [Escriba una fecha de nacimiento] Busca personas que su fecha de
nacimiento es menor o igual al que el

usuario escribio.

Modificacion de Consultas

Para modificar el disefio de una consulta, realice los siguientes pasos:

i.  Entrar al panel de exploracion.

ii.  Seleccionar el nombre de la consulta a modificar.
iii.  Dar un clic derecho y escoger la opcién vista de disefio.
iv.  Realizar los cambios que sean necesarios.

v. Guardar la consulta.

Ejecucion de Consultas

Para ejecutar una consulta en cualquier momento, realice los siguientes pasos:
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i.  Entrar al panel de exploracion.
ii.  Seleccionar el nombre de la consulta a ejecutar.
iii. Dar un clic derecho y escoger la opcion de abrir (Otra manera de
ejecutar es dar un doble clic encima del nombre de la consulta).

Eliminacién de Consultas
Para eliminar una consulta realice los siguientes pasos:
i. Entrar al panel de exploracion.
ii. Seleccionar el nombre de la consulta. Tome en cuenta que la consulta
debe de estar cerrado.
iii.  Clic derechoy escoger la opcion de eliminar.
iv. Al mensaje de confirmacion, elija aceptar.
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