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¢Como cambiar de

Contrasena temporal de
Office 365?




Paso I:
Ingrese a la pagina de Office www.office.com y haga
clic en “iniciar sesion”.
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B® Microsoft | Office produe

Le damos |a bienvenida a Office

Su lugar para crear, comunicarse, colabr ¢ar y realizar un trabajo excelente.
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;Qué es Office 3657

Paso 2:

Aparecera una pantalla en la cual debe ingresar su
usuario. (numerodecédula@ina.cr)

BY Microsoft

Iniciar sesién

Paso 3:

Debe ingresar la contrasena temporal que fue enviada.
= @ n

Iniciar sesion

Paso 4:

Aparecera una pantalla en donde debe ingresar la
contrasena temporal y una nueva contraseha que
tenga al menos 8 digitos entre ellos: letras mayusculas,

minusculas y nUmeros.




Paso 7:

Debe digitar un correo electrénico alternativo, en
donde le sera enviado un codigo el cual debera digitar
en el segundo campo de texto.

Paso 5:

Posteriormente les indicara que se necesita
informacion adicional, haga clic en “siguiente”:

B® mic
# Microsoft

participante@ina.cr

Se necesita mas informacion

60 necesita mis informacién para
eguridad de la cuenta.

Paso 6: Paso 8:
Dé clic en la opcion “configurarlo ahora” Una vez digitado el cédigo haga clic en
“finalizar”.

Microioft

no pierda el acceso a su cuenta ]
no pierda el acceso a su cuenta

Finalizar ancela:




Paso 9:

iHa finalizado el proceso!

Ahora podra revisar su correo y disfrutar de las in Instituto
aplicaciones de Office 365. x;:é?wré?zla(j:
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Buenos dias, Estudiante
_ www.ina.ac.cr
. soporteoffice365@ina.cr
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